Karta ustugi Nr 7(3)/RSO

ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

I. Forma realizacji ustugi:

osobiscie N przez petnomocnika ‘ ‘ listownie ‘ ‘ fax N Elektronicznie (e-PUAP)

inny: nie dotyczy

II. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

Osoba, ktdrej dotyczy realizacja obowigzku meldunkowego lub osoba jg reprezentujaca.

Opis ustugi:

1.Ustuga polega na ztozeniu formularza meldunkowego oddzielnie dla kazdej osoby, ktorej obowiazek meldunkowy
dotyczy.

2.W przypadku osoby matoletniej, osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych czynnosci powyzszych dokonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke, w miejscu ich wspdlnego pobytu.

3.Dzieci urodzone na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej sa zameldowywane z urzedu przez kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego, ktory sporzadza akt urodzenia (brak koniecznosci wypetniania formularza i dodatkowego
zgtaszania tego faktu). Zameldowanie nastepuje z dniem sporzadzenia tego aktu pod adresem pobytu rodzicow
albo rodzica, u ktérego dziecko faktycznie przebywa.

4.Ustuge mozna zrealizowa¢ rowniez poprzez dziatanie petnomocnika. Petnomocnik musi sie okazac
petnomocnictwem oraz swoim dowodem osobistym lub paszportem. (Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone
na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu).

IV. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1. Wypetniony formularz zgtoszenia pobytu statego, na ktérym powinno by¢ potwierdzenie pobytu osoby w lokalu
dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu.

2. Dowdd osobisty lub paszport pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci (do wgladu).

3. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu/domu (dokumentem potwierdzajagcym tytut prawny
do lokalu/domu moze by¢ umowa cywilno-prawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw I i II ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu) — do wgladu, w oryginale

4. Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, gdy osoba dziata przez petnomocnika.

W przypadku realizacji ustugi przez platforme ePUAP:

1. Dokument elektroniczny ,Zgtoszenie pobytu czasowego”.

2. Dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego uzyskania - skan
(odwzorowanie cyfrowe).

3. Dokument elektroniczny zawierajacy oswiadczenie, wiasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem
prawnym do lokalu, potwierdzajgce pobyt w tym lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie
cyfrowe).

4. Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, gdy osoba dziata przez petnomocnika - elektroniczny
dokument petnomocnictwa uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajacego
petnomocnictwa).

V. Niezbedne optaty do uiszczenia:

Ztozenie i rozpatrzenie zgtoszenia nie podlega optacie skarbowej.

VI. Termin i sposob realizacji ustugi:

W dniu ztozenia wymaganych dokumentéw.

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci

Referat/komorka odrebna: Referat Spraw Obywatelskich

pokdj: Sala obstugi interesanta (parter) ‘ telefon bezposredni | 95 748 81 09

adres e-mail: meldunki@miedzychod.pl

VIII. Tryb odwotawczy:



mailto:meldunki@miedzychod.pl

Nie przystuguije.

IX. Podstawa prawna realizacji ustugi:

1) ustawa z 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

2) ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

3) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

4) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — tzw. ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych (RODO)

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

1.Zameldowania na pobyt czasowy dokonuje sie:

- w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wtasciwym dla nowego miejsca czasowego pobytu,

- w formie dokumentu elektronicznego na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL
przez organ gminy, pod warunkiem otrzymania przez osobe urzedowego poswiadczenia odbioru.

Wytacznie osoba posiadajaca wazny kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego lub podpis
potwierdzony profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku dokonania zgtoszenia pobytu czasowego przy wykorzystaniu dokumentu elektronicznego nalezy
wskaza¢ adres elektroniczny stuzacy do doreczen.

2.Jezeli dane zgtoszone do zameldowania budzg watpliwosci o zameldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze
decyzji administracyjnej.

3.Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy wydaje sie wylacznie na wniosek i wazne
jest nie dtuzej niz do uptywu terminu zameldowania.

Patrz: Karta ustugi nr 1/RSO — wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

1. Zgtoszenie pobytu czasowego.
2. Petnomocnictwo do czynnosci.

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegoinych przypadkow zwiazanych
Z zatatwieniem danej sprawy, wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. Tresc karty nie moze byc Zrodtem
praw lub obowigazkow wnioskodawcy, organu lub osob trzecich.



