Karta ustugi Nr 16(1)/RSO

UDOSTEPNIENIE DANYCH W TRYBIE JEDNOSTKOWYM Z REJESTRU
DOWODOW OSOBISTYCH

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

L. Forma realizacji ustugi:

osobiscie N przez petnomocnika N listownie ‘ ‘ fax N elektronicznie

inny:  nie dotyczy

II. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

Podmioty, ktére:

- wykazg w tym interes prawny,

- wykazg interes faktyczny,

- ktdrym zadane dane sg niezbedne do realizacji ustawowych zadan wiasnych (patrz: pkt X Dodatkowe
informacje/uwagi).

III. Opis ustugi:

Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych nastepuje wylacznie na wniosek.
Przez dane jednostkowe rozumie sie informacje dotyczace jednej osoby lub jednego dokumentu.
Udostepnienie danych jednostkowych nastepuje na wzorze wniosku ustalonym przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji w rozporzadzeniu z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia wzorow wnioskow o
udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.
Ustuge mozna zrealizowa¢ rowniez poprzez dziatanie petnomocnika. Petnomocnik musi sie okazac
petnomocnictwem oraz swoim dowodem osobistym lub waznym paszportem. Petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.

1V. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

Wypetniony wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych;
Dokumenty $wiadczace o interesie prawnym lub faktycznym w pozyskaniu danych (patrz: pkt X);

Dowod uiszczenia optaty za udostepnienie danych (jesli dotyczy);

Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, gdy Wnioskodawca dziata przez petnomocnika;

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej, jesli ustuga dokonywana jest za posrednictwem petnomocnika (zwolnienia
patrz: pkt V)

AN

V. Niezbedne optaty do uiszczenia:

31,00 zt za udostepnianie danych w trybie jednostkowym (tzn. danych dotyczacych jednego dokumentu lub
jednej osoby)

17,00 zt od udzielonego petnomocnictwa (od kazdego stosunku petnomocnictwa, jesli dotyczy), petnomocnictwo
nie podlega optacie skarbowej, jezeli jest udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Udostepnianie danych na rzecz podmiotow, ktérym zadane dane sg niezbedne do realizacji ustawowych zadan
wilasnych nastepuje nieodptatnie.

Wysoko$¢ optaty i sposdb jej uregulowania normuje:

- rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opfat za udostepnienie danych z Rejestru
Dowodow Osobistych | dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o gpfacie skarbowej

Zachecamy do skorzystania z dostepnego na stronie internetowej generatora druku przelewu.

Optate za udostepnienie danych w trybie jednostkowym oraz udzielone petnomocnictwo nalezy uisci¢ osobno na
rachunek bankowy Gminy Miedzychéd Nr 31 1020 4027 0000 1302 1219 1849

Uiszczenia optaty mozna dokonac kartg ptatnicza w Urzedzie, poprzez przelew bankowy lub w kazdym punkcie
przyjmowania opfat.

VI. Termin i sposob realizacji ustugi:

Do 30 dni.

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany
do ich uzupetnienia.

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Stanowisko ds. dowodow osobistych

Referat/komoérka odrebna: Referat Spraw Obywatelskich




pokoj: Sala Obstugi Interesanta (parter) bud. A telefon bezposredni | 95 748 8107
(wejscie od strony ul. Strzeleckiej poprzez
Biuro Obstugi Interesanta)

adres e-mail: dowody@miedzychod.pl

VIII. Tryb odwotawczy:

Organ rozpatrujgcy wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych
odmawia, w drodze decyzji administracyjnej, udostepnienia danych, jezeli nie zostatly spetnione niezbedne warunki
dla ich udostepnienia.

Odwotanie od decyzji wnosi sie w terminie 14 dni od daty jej doreczenia za posrednictwem Burmistrza
Miedzychodu, przesytajgc je na adres: Burmistrz Miedzychodu, Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ul.
Marszatka Pitsudskiego 2, 64-400 Miedzychdd.

IX. Podstawa prawna realizacji ustugi:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi;

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie opfat za udostepnienie danych

Z Rejestru Dowodow Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej;

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — tzw. ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych (RODQ)

Nouhs

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

Wykazanie interesu prawnego oznacza ustalenie przepisu prawa powszechnie obowigzujacego, przyznajacego
Whnioskodawcy konkretng korzy$¢ oraz udokumentowanie stanu faktycznego, ktéry stanowi podstawe do jego
zastosowania. Interes prawny musi by¢ interesem "wiasnym", "osobistym", "indywidualnym" danego podmiotu
i mie¢ charakter "realny", to jest istnie¢ aktualnie, a nie hipotetycznie i pozostawa¢ w bezposrednim zwigzku
Z uzasadnieniem ztozonego wniosku.

W przypadku powotania sie na interes prawny Wnioskodawca jest obowigzany wskazaC przepis prawa,
na podstawie ktdrego jest uprawniony do zgdania udostepnienia danych.

Jesli wnioskodawca nie posiada interesu prawnego moze ubiegac sie o udostepnienie danych, jezeli wykaze interes
faktyczny w ich otrzymaniu, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody osob, ktorych udostepniane dane dotycza.
Interes faktyczny to stan, w ktérym podmiot jest wprawdzie bezposrednio zainteresowany rozstrzygnieciem
sprawy, nie moze jednak tego zainteresowania poprze¢ przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, majgcymi
stanowi¢ podstawe skutecznego zadania stosownych czynnosci organu administracji.

Przyktadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu prawnego to: przystugujgce wierzytelnosci, postepowanie
sgdowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspotwiasnosci, o ochrone débr osobistych.

Przyktady dokumentéw potwierdzajgcych interes prawny: wezwanie sadowe, wezwanie komornicze, dokumenty
potwierdzajgce zobowigzanie osoby, ktérej dane majg by¢ udostepnione wobec wnioskujgcego o udostepnienie
danych (np. kopie umoéw, wezwan do zaptaty, faktur, wyrokéw sadowych itp.).

Do korzystania z udostepniania danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych uprawnione sa:
sady, organy prokuratury, organy Policji, Komendant Gtéwny Strazy Granicznej, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczeristwa
Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Komendant Strazy
Marszatkowskiej, Komendant Stuzby Ochrony Panstwa, Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

Whiosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych.



mailto:dowody@miedzychod.pl

