ZARZADZENIE NR KJ.120.32.2017
BURMISTRZA MIEDZYCHODU

z dnia 22 czerwca 2017 r.

w sprawie Regulaminu udostepniania i wynajmu sali sesyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy

w Miedzychodzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z2016T.
poz. 446, z pdzn. zm.) zarzadza si¢ wprowadzenie Regulaminu udostgpniania i wynajmu sali sesyjnej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Migdzychodzie, w brzmieniu wskazanym ponize;.

Regulamin udost¢pniania i wynajmu sali sesyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie

§ 1. Regulamin okresla zasady bezptatnego udostgpniania oraz najmu sali sesyjnej w Urzedzie Miasta
1 Gminy w Migdzychodzie.
§ 2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Regulamin - Regulamin udostgpniania sali sesyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

2) udostegpniajacy, wynajmujacy - Gmina Miedzychdd, w imieniu ktorej dziata Burmistrz Migdzychodu
oraz - na podstawie niniejszego Zarzadzenia - upowaznieni: Zastgpca Burmistrza Migdzychodu
i Sekretarz Gminy Miedzychdd.

3) zasady odplatnosci - ustalone odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Migdzychodu kwestie zwigzane
z naliczaniem optat za wynajem sali (w dacie wydania niniejszego Regulaminu jest to zarzadzenie Nr
0G.0050.31.2017 Burmistrza Migdzychodu z dnia 22 czerwca 2017 r.).

4) rezerwacja - zgloszenie checi skorzystania z udostgpnienia lub najmu sali upowaznionym pracownikom
Urzedu, w oparciu o wniosek stanowigcy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

5) upowaznieni pracownicy Urzedu - Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego, pracownicy
komorki Biuro Obstugi Interesanta.

6) sala - sala sesyjna w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie przy ul. Marszatka Pilsudskiego 2 wraz
z przynaleznymi pomieszczeniami, tj. toaleta, zapleczem kuchennym oraz korytarzem przed wej$ciem do
niej.

7) podmiot - jednostka uprawniona, na podstawie niniejszego Regulaminu, do zgtoszenia rezerwacji sali,
zaro6wno w celu jej udostepnienia, jak i najmu, niezaleznie od formy prawne;j jej funkcjonowania.

§ 3. 1. Rezerwacja sali jest mozliwa w kazdym dniu tygodnia, w godzinach od 8% do 21%,
z zastrzezeniem ust. 2 - 4.

2. Rezerwacja sali nie jest mozliwa w dni wolne od pracy, w rozumieniu art. 1 pkt 1 ustawy z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

3. Rezerwacja sali nie jest mozliwa, jesli zostala juz wczesniej zarezerwowana lub jest wykorzystywana
w zwigzku z realizacjg zadan gminy Migdzychod, w tym Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

4. Rezerwacja sali moze zosta¢ przez udostepniajacego odwolana, jesli wymagaja tego potrzeby gminy
Migdzychod, w tym Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

§ 4. 1. Rezerwacji sali dokonuje si¢ poprzez przestanie kompletnie wypetnionego wniosku, stanowiacego
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia, na adres e-mail: boi@miedzychod.pl

2. Rezerwacji sali mozna dokona¢ rowniez osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta w Urzedzie Miasta
i Gminy w Migdzychodzie.

3. Rezerwacji dokonuje si¢ na przynajmniej 3 dni przed planowanym terminem.
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4. Potwierdzenie przyjgcia rezerwacji sali dokonuje si¢ nie p6zniej niz w ciggu 2 dni od dnia otrzymania
kompletnie wypetionego wniosku. Potwierdzenia dokonuja upowaznieni pracownicy Urz¢du po uprzednim
uzyskaniu zatwierdzenia rezerwacji, ktorej dokonac moga osoby, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, atakze
Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego.

5. Podmiot, ktory otrzymat rezerwacje sali, moze w terminie najp6zniej na 2 dni przed planowanym
terminem, ztozy¢ pisemna rezygnacje bez konieczno$ci ponoszenia jakichkolwiek kosztow.

6. Do sytuacji, o ktorej mowa w ust. 5, stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ust. 1-3 i 4.
§ 5. 1. Udostepnienie sali ma charakter bezptatny.
2. Najem sali ma charakter odptatny.

§ 6. 1. Udostepnienie sali dotyczy realizacji potrzeb osdb prawnych i fizycznych, stowarzyszen lub
fundacji, atakze jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, oile podmioty te
dzialaja na terenie gminy Miedzychdd lub zamierzaja podjac dziatalnosé.

2. Udostepnienie dotyczy takze przypadku organizowania zebran lub spotkan z grupami osoéb, w tym
z mieszkancami gminy Miedzychdod przez organizacje spoteczne, zawodowe, itp., dzialajace w danym
srodowisku.

3. Potwierdzenie rezerwacji sali, o ktérym mowa w § 4 ust. 4, jest jednoznaczne z udostepnieniem sali.

§ 7. 1. Najem sali dotyczy realizacji potrzeb osob prawnych i fizycznych, stowarzyszen lub fundacji,
a takze jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, bez wzgledu na uwarunkowania
dziatalnosci.

2. Najem sali odbywa si¢ zgodnie z zasadami odptatnosci.

3. Potwierdzenie rezerwacji sali, o ktorym mowa w § 4 ust. 4, jest jednoznaczne z zawarciem umowy
najmu (bez konieczno$ci sporzadzania odrgbnego dokumentu) i stanowi podstawe do wystawienia faktury
VAT na rzecz najemcy, zgodnie z zasadami odptatnosci.

§ 8. 1. Niezaleznie od postanowien § 61 7 Regulaminu, zarowno udostepnienie, jaki i najem, nie moga
kolidowa¢ z ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub powodowac negatywnych skutkow dla wizerunku gminy
Miedzychod, w tym Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

2. Podmiot, ktory korzysta zsali nie jest uprawniony do oddawania go, w jakiejkolwiek formie,
podmiotom (osobom) trzecim bez pisemnej zgody udostepniajacego.

3. Gmina Migdzychdd nie ponosi odpowiedzialno$ci za jako$¢ prezentowanych i wykorzystywanych
podczas wydarzenia materiatéw w sali.

§ 9. Sala nie jest udostgpniania lub wynajmowana w przypadku, gdy:

1) charakter organizowanego wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposob negatywny moze
wplyna¢ na wizerunek gminy Migdzychod, w tym Urzad Miasta i Gminy w Migdzychodzie,

2) podmiot ubiegajacy si¢ o udostepnienie lub wynajecie sali, we wczesniejszych terminach,
nie przestrzegatl postanowien niniejszego Regulaminu lub nie dokonywat naleznych wptat w terminie
albo dopuscit si¢ uszkodzenia mienia bedacego na wyposazeniu sali,

3) istnieje ryzyko, ze wtrakcie organizowanego wydarzenia moze doj$¢ do podejmowania dziatan
sprzecznych z prawem lub dziatalnos¢ podmiotu moze budzi¢ watpliwosci, co do jej charakteru,

4) istnieje kolizja z wcze$niej dokonanymi rezerwacjami lub wykorzystywaniem sali na potrzeby
podmiotéw majacych pierwszenstwo w udostgpnieniu sali,

5) podmiot nie ztozy kompletnie wypetnionego wniosku, o ktorym mowa w § 10, ajego uzupehienie
z uwagi na termin planowanego wydarzenia, nie jest mozliwe do wykonania.

§ 10. 1. We wniosku o rezerwacje¢ sali, stanowigcym Zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia, podmioty
zobowigzane sg, w szczegolnosci okresli¢ zakres udostepnienia lub najmu, w tym wskazanie przedmiotu
spotkania, terminu, czasu jego trwania, a takze wskaza¢ osob¢ odpowiedzialng za korzystanie z sali oraz
oczekiwania co do niezbednego wyposazenia sali.
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2. Obligatoryjnym elementem jest zlozenie przez podmiot dokonujacy rezerwacji oswiadczenia,
0 zapoznaniu si¢ iprzestrzeganiu postanowien niniejszego Regulaminu, atakze o$wiadczenia
0 zobowigzaniu si¢ do zaptaty naleznej kwoty za wynajem sali.

§ 11. 1. Podmiot zobowigzuje si¢ do korzystania z sali zgodnie z jej przeznaczeniem, a po zakonczeniu
jej uzytkowania do wydania gminie w takim stanie, w jakim zostata przekazana.

2. Zwrot sali powinien nastgpi¢ w ciagu godziny od zakonczenia okresu korzystania z sali, wzglednie
nastgpnego dnia, poprzez przeprowadzenie wspdlnych ogledzin stanu sali i jej wyposazenia przez podmiot
oraz upowaznionego pracownika Urzedu.

3. Podmiot ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody i straty wynikle z niewtasciwego uzytkowania
sali, wtym w szczegolnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia spowodowane przez
niego lub osoby trzecie w czasie korzystania z sali.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzen udost¢pnionej sali lub jej wyposazenia, sporzadza si¢ w dacie
zwrotu sali, protoko6t z uszkodzen. Protokot stanowi podstawe oszacowania kosztow niezbgdnych napraw
(przywrécenia stanu pierwotnego). Po oszacowaniu kosztow, przez upowaznionego pracownika Urzedu,
protokot jest przekazywany, w terminie nie dluzszym niz 3 dni, podmiotowi, ktory korzystat z sali.

5. Protokot wraz z oszacowaniem kosztow stanowi dla podmiotu zobowigzanie dokonania niezbednych
napraw na wiasny koszt. Podmiot zobowigzany jest dokona¢ usunigcia uszkodzen (dokona¢ napraw)
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni liczonych od dnia przekazania protokotu, na wtasny koszt.

6. W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 5, gminie przystuguje prawo
usuni¢gcia we wlasnym zakresie powstatych uszkodzen (napraw) lub zlecenie tej ustugi zewnetrznej
jednostce. W takiej sytuacji gmina obcigzy podmiot, ktory korzystat z sali, w oparciu o wystawiong note
obcigzeniowaq.

§ 12. 1. Wszelkie czynnosci wykonywane w sali zwigzane z organizacja wydarzenia mogg by¢
prowadzone wylacznie w uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem Urzedu.

2. Niedozwolona jest znaczaca zmiana wystroju sali, przestawianie stotdw, zamontowanego sprzetu, itp.
bez wezesniejszej konsultacji z upowaznionym pracownikiem Urzedu.

3. Podmiot korzystajacy z sali zobowigzany jest do czuwania nad przestrzeganiem prawidlowych zasad
uzytkowania sali, w szczeg6lnosci tych wymienionych w § 13 Regulaminu.

4. W przypadku powzigcia informacji, czy tez uzasadnionego podejrzenia o mozliwosci naruszania przez
uczestnika spotkania zakazéw wynikajacych z § 13, podmiot korzystajacy zsali zobowigzany jest
niezwlocznie osobg takg usunac z pomieszczenia wzglednie wezwaé odpowiednie stuzby porzadkowe.

§ 13. Korzystajac z sali zabrania sig:
1) palenia tytoniu i wyrobow tytoniowych,
2) wnoszenia i spozywania napojow alkoholowych,

3) wnoszenia iuzywania srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych, srodkéw zastepczych,
nowych substancji psychoaktywnych i innych podobnych uzywek,

4) przebywania pod wptywem alkoholu lub §rodkoéw i substancji, o ktéorych mowa w pkt. 3,
5) niszczenia wyposazenia sali,
6) wynoszenia z sali urzadzen i innego typu infrastruktury znajdujacej na jej wyposazeniu.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ wlasciwe przepisy prawa, a w
szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 15. Wszelkie spory wynikle z korzystania z sali przez podmiot bgda rozstrzygane przez sad wlasciwy
miejscowo wedhug siedziby gminy.

§ 16. 1. Biuro Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy w Miedzychodzie prowadzi elektroniczny
terminarz udostepniania sali.
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2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzgdu Miasta iGminy w Miedzychodzie do
niezwlocznego informowania o konieczno$ci rezerwacji sali na potrzeby zwiazane z biezaca dziatalno$cia
Gminy.

3. Zobowigzuje si¢ Biuro Rady Miejskiej Migdzychodu do biezacego i bezposredniego uzupethiania
rejestru o terminach posiedzen komisji, Rady, czy innego typu zespotow.

§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom, o ktérych mowa w § 2 pkt. 211 5.

§ 18. Traci moc Zarzadzenie Nr KJ-18/15 Burmistrza Migdzychodu z dnia 9 kwietnia 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu udostgpniania sali sesyjnej urzedu w Urzedzie Miasta i Gminy w Miedzychodzie.

§ 19. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do zgltoszonych rezerwacji sali, przed dniem wej$cia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje si¢
postanowienia Zarzadzenia, o ktorym mowa w § 18.
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