Karta ustugi Nr 3(1)/BOI

ZLOZENIE PETYCJI

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

I Forma realizacji ustugi:

osobiscie N przez petnomocnika N listownie N fax N Elektronicznie (e-PUAP)

inny:  e-mail

II. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

Osoba fizyczna ktdéra ukoriczyta 13 lat, osoba prawna, jednostka organizacyjna niebedacg osobg prawng lub

grupa tych podmiotéw. Strony niebedace osobami fizycznymi, dziatajg przez swych ustawowych lub statutowych
przedstawicieli.

III. Opis ustugi:

Petycje mozna ztozy¢ w interesie publicznym, wtasnym, albo podmiotu trzeciego za jego zgoda.

Przedmiotem petycji moze by¢ Zzadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisdw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub
innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub wartosci
wymagajacych szczegdinej ochrony w imie dobra wspolnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji
Burmistrza.

IV. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1) wniosek zgtoszony pisemnie lub za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

V. Niezbedne optaty do uiszczenia:

Nie podlega optacie skarbowej.

VI. Termin i sposob realizacji ustugi:

Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od daty ztozenia.

Organ, do ktorego skierowano petycje, informuje sktadajacego o sposobie jej rozpatrzenia albo w formie
pisemnej, albo elektroniczne.

Nie jest dopuszczalne wniesienie skargi w przedmiocie sposobu rozpatrzenia petycji.

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Stanowisko ds. obstugi interesantow

Referat/komodrka odrebna: Biuro Obstugi Interesantow

pokdj: parter Urzedu telefon bezposredni | 95 748 81 00

adres e-mail: boi@miedzychod.pl

VIII. Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

IX. Podstawa prawna realizacji ustugi:

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — tzw. ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych (RODO)

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

Jesli Burmistrz uzna, ze nie jest organem wiasciwym do rozpoznania petycji — przekaze jg organowi wiasciwemu,
a skfadajacego petycje zawiadomi o tym fakcie.

Petycja, ktéra nie zawiera imienia i nazwiska oraz adresu wnoszgcego — pozostanie bez rozpatrzenia.

Petycja, ktora byta juz przedmiotem petycji rozpatrzonej przez ten podmiot i nie wnosi nowych faktéw i dowoddéw
nieznanych wczesniej podmiotowi wiasciwemu do rozpatrzenia- pozostanie bez rozpatrzenia.

Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a jezeli podmiotem
wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotéw — przez osobe reprezentujaca
podmiot wnoszacy petycje.



https://pl.wikipedia.org/wiki/Osoba_fizyczna
https://pl.wikipedia.org/wiki/Osoba_prawna
https://pl.wikipedia.org/wiki/Jednostka_organizacyjna_nieposiadaj%C4%85ca_osobowo%C5%9Bci_prawnej
https://pl.wikipedia.org/wiki/Skarga
mailto:boi@miedzychod.pl

Petycja sktadana za pomocg Srodkdéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawierac takze
adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje

1) Petycja ktora nie zawiera adresata i przedmiotu petycji, a w przypadku sktadania jej w interesie
podmiotu trzeciego - imienia, nazwiska, nazwy miejsca zamieszkania albo siedziby, adresu do
korespondencji lub adresu poczty elektronicznej tego podmiotu, a takze zgody na ztozenie petycji w jego
interesie; Burmistrz wzywa,

w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, podmiot wnoszacy petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia
tresci petycji w terminie 14 dni z pouczeniem, ze petycja, ktorej tres¢ nie zostanie uzupetniona lub

wyjasniona -_nie bedzie rozpatrzona.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

1) Formularz do ztozenia petycji

Ninfejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegolnych przypadkow
zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy, wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. Tresc karty nie moze
byc Zrodfem praw lub obowigzkow wnioskodawcy, organu lub osob trzecich.



