Karta ustugi Nr2(5)/R0OO0.1

WYDANIE ZASWIADCZENIA DOTYCZACEGO REALIZACJI OBOWIAZKU
MELDUNKOWEGO

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

1. Forma realizacji ustugi:

osobiscie N przez petnomocnika ‘ ‘Iistownie ‘ ‘Fax |><| Elektronicznie (e-PUAP)

inny: nie dotyczy

1. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

Osoba, ktdrej dotyczy realizacja obowigzku meldunkowego lub osoba ja reprezentujaca.

1. Opis ustugi:

Wydanie zaswiadczenia nastepuje na wniosek. Zaswiadczenie swoim zakresem obejmuje czynnosci z zakresu
realizacji obowigzku meldunkowego (np. potwierdzenie zameldowania, potwierdzenie poprzednich adresow
zameldowania, itp.).

V. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1.Wniosek o wydanie zaswiadczenia dot. realizacji obowigzku meldunkowego.

2.Dowgladu posiadany dowdd osobisty, w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy ustali¢
tozsamosc¢ osoby (ze zdjeciem).

3.Dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

4.Dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, gdy osoba dziata przez petnomocnika.

V. Niezbedne optaty do uiszczenia:

17,00 zt za wydanie zaswiadczenia (chyba, Ze zaswiadczenie nie podlega optacie skarbowej lub jest z niej
zwolnione) — patrz: pkt X. Dodatkowe informacje/uwagi.

Obowigzek wniesienia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

17,00 zt od udzielonego petnomocnictwa (od kazdego stosunku petnomocnictwa),petnomocnictwo nie podlega
opfacie skarbowej jezeli jest udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemulub rodzenstwu.

Wysoko$¢ optaty i sposdb jej uregulowania normuje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej

Opfate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Gminy Miedzychéd Nr31 1020 4027 0000 1302 1219 1849.

Uiszczenia optaty mozna dokonaé bezposrednio poprzez przelew bankowy lub w kazdym punkcie przyjmowania
opfat lub kartg pfatnicza w Urzedzie.

VI. Termin i sposob realizacji ustugi:

Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych

Referat/komorka odrebna: Referat Obywatelsko-Organizacyjny —pion obywatelski

pokoij: Sala obstugi interesanta(parter) | telefon bezposredni | 95 748 8100 wew. 212

adres e-mail: meldunki@miedzychod.pl

VIIl. Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

Jednakze:

w sytuacji, gdy organ odmodwi wydania zaswiadczenia badZz zaswiadczenia o zgdanej tresci przystuguje prawo
zlozenia zazalenia na odmowe. Odmowa ma forme postanowienia.

Zazalenie wnosi sie za posrednictwem Burmistrza Miedzychodu przesytajac je na adres: Burmistrz Miedzychodu,
Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ul. Marszatka Pitsudskiego 2, 64-400 Miedzychdd.

1X. Podstawa prawna realizacji ustugi:

1) ustawa z 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

2) ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

3) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — tzw. ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych (RODO)



mailto:meldunki@miedzychod.pl

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

1. Zaswiadczenie jest zwolnione z optaty skarbowej, gdy wystepuja o nie:

osoby, ktére dokonujac zgtoszenia lub sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek
0 wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajgc dokument stwierdzajacy udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu
ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa;

2. Zaswiadczenie nie podlega optacie w sprawach:

a) alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,

b) ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okreSlonych w przepisach
szczegolnych dla zotnierzy niezawodowych i 0séb odbywajacych stuzbe zastepczg oraz ich rodzin, a takze uprawnien
dla o0séb  niepetnosprawnych i  o0s6b  objetych  przepisami o  szczegdlnych  uprawnieniach
dla kombatantéw,

c) $wiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, przepiséw
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepiséwo zatrudnieniu socjalnym,

d) wyboru Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw do Sejmu, Senatu, Parlamentu Europejskiego i organéw
samorzadu terytorialnego oraz referendum,

e) powszechnego obowigzku obrony, z wyjatkiem decyzji w sprawach udzielania zgody obywatelom polskim
na stuzbe w obcym wojsku lub w obcej organizacji wojskowej,

f) zatrudnienia, wynagrodzen za prace,

g) nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,

h) zatatwianych na podstawie przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

i) nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia posiadania obywatelstwa polskiego
nabytego w ten sposéb,

j) pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, oraz cztonkéw ich rodzin, ktérzy do nich dotaczajg lub z nimi
przebywaja,

k) udzielenia ochrony miedzynarodowej, udzielenia azylu, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, zgody
na pobyt tolerowany oraz w sprawach ochrony czasowej,

I) rekompensat w rozumieniu ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu
pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi.

3. W przypadku dziatania przez pelnomocnika - petnomocnictwo dodatkowo jest zwolnione z optaty
skarbowej gdy udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

1.Wniosek o wydanie zaswiadczenia dot. realizacji obowigzku meldunkowego.
2. Petnomocnictwo.

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegoinych przypadkow
zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy, wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. Tresc karty nie moze
by<¢ Zrodtem praw lub obowigzkow wnioskodawcy, organu lub 0sob trzecich.




