Karta ustugi Nr 16(1)/USC

WYDANIE ZASWIADCZENIA O STANIE CYWILNYM

Urzad Stanu Cywilnego w Miedzychodzie
Urzad Miasta i Gminy
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

L. Forma realizacji ustugi:
X | osobiscie | ‘ przez petnomocnika | X ‘ listownie | ‘ fax ‘ X | elektronicznie
II. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

Osoba, ktdrej zaswiadczenie dotyczy. Nie jest mozliwe dziatanie przez petnomocnika.

III. Opis ustugi:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia sktada sie do wybranego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, osobiscie,
listownie lub elektronicznie za pomocg platformy ePUAP. Wzdr wniosku jest okreslony odgdrmnie.

Iv. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1) Wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym
2) Wazny dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) — jezeli ustuga realizowana jest osobiscie

V. Niezbedne optaty do uiszczenia:

38,00 zt - wydanie zaswiadczenia

Wysokos$¢ optaty i sposoéb jej uregulowania normuje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowey.

Zachecamy do skorzystania z dostepnego na stronie internetowej generatora druku przelewu.

Opfate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Nr 31 1020 4027 0000 1302 1219 1849
w Urzedzie lub w kazdym punkcie przyjmowania optat.

VI. Termin i sposadb realizacji ustugi:

Niezwtocznie, jezeli akty stanu cywilnego Wnioskodawcy zostaty przeniesione do bazy elektronicznej USC.
W pozostatych przypadkach do 10 dni.

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Referat/komorka odrebna: Urzad Stanu Cywilnego

pokoj: Sala Obslugi Interesanta - | Telefon bezposredni | 95 784 8106
parter, stanowisko 1 i2

adres e-mail: usc@miedzychod.pl

VIII. Tryb odwotawczy:

Tryb odwotawczy wystepuje w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym.
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenie decyzji, za
posrednictwem Kierownika USC w Miedzychodzie.

IX. Podstawa prawna realizacji ustugi:

1) ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

Zaswiadczenie jest wazne przez okres 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym (wzor wniosku okreslony przez Ministra Spaw Wewnetrznych
i Administracji w rozporzadzeniu w sprawie wzoréw dokumentdw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego)

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegdinych przypadkow zwigzanych z
zatatwieniem danej sprawy, wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. Tres¢ karty nie moze byc Zrodfem praw lub
obowigzkow wnioskodawcy, organu lub osob trzecich.




