Karta ustugi Nr 10(1)/USC

ODTWORZENIE POLSKIEGO LUB ZAGRANICZNEGO
AKTU/DOKUMENTU STANU CYWILNEGO

Urzad Stanu Cywilnego w Miedzychodzie
Urzad Miasta i Gminy
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

L.

Forma realizacji ustugi:

X | osobiscie | X ‘ przez petnomocnika | ‘ listownie | ‘ fax ‘ | elektronicznie

X | inny:  Konsul RP

I1.

Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

1)
2)
3)

Osoba, ktdrej akt dotyczy
Inna osoba , ktéra wykazata interes prawny
Osoba, ktéra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajacego zgon

10

Opis ustugi:

Whniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego sklada sie do wybranego Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego.

Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie, jezeli wedtug prawa migjsca
sporzadzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego, a uzyskanie jego odpisu nie jest mozliwe lub
wigze sie z powaznymi trudnosciami.

Tre$¢ polskiego aktu stanu cywilnego odtwarza sie w_razie zaginiecia lub zniszczenia ksiegi stanu
cywilnego.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego dostosowuje na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, pisownie danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej - dotyczy obywateli polskich, ktdrzy
posiadajg rowniez inne akty stanu cywilnego sporzadzone w Polsce

Nazwe miejscowosci potozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamieszcza sie w pisowni
ustalonej przez Komisje Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami RP.

Tre$¢ odtworzonego dokumentu zamieszcza sie w rejestrze stanu cywilnego w formie aktu stanu
cywilnego.

Odpis zupetny aktu stanu cywilnego wydawany jest po odtworzeniu dokumentu.

11 Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1) Wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego z o$wiadczeniem, ze uprzednio nie wystepowato
z wnioskiem o odtworzenie aktu stanu cywilnego w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym;

2) Przy odtwarzaniu aktu krajowego:
- zaswiadczenie z USC, w ktérym powinien znajdowac sie akt, stwierdzajace zniszczenie lub zaginiecie
ksiegi,
- dokumenty potwierdzajgce fakt powstania i tres¢ aktu (nie moga by¢ zniszczone ani zalaminowane)
- dokumenty mogace stanowi¢ podstawe odtworzenia treSci aktu np. odpis zupetny aktu stanu
cywilnego, zaswiadczenia, dokumenty tozsamosci, legitymacje, Swiadectwa itp.
- zgtoszenie ewentualnych $wiadkdw zdarzenia;

3) Przy aktach zagranicznych: dokument potwierdzajgcy zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelniong
kopie;

4) Zagraniczny dokument przettumaczony przez ttumacza przysiegtego (wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwosci) lub przez tlumacza przysiegtego uprawnionego do ttumaczen
w Panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, konsula;

5) Os$wiadczenie o  nazwiskach  matzonkdw i dzieci - przy aktach  matzenstwa,
(w przypadku gdy odtwarzany dokument nie zawiera takich informacji);

6) Wazny dokument tozsamosci do wgladu (dowdd osobisty lub paszport).

12 Niezbedne oplaty do uiszczenia:

39,00 zt — opfate wnosi sie przy sktadaniu wniosku.

Wysokos$¢ optaty i sposob jej uregulowania normuje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowey.

Zachecamy do skorzystania z dostepnego na stronie internetowej generatora druku przelewu.

Optate uiszcza sie na rachunek bankowy nr 31 1020 4027 0000 1302 1219 1849 w tut. Urzedzie lub
w kazdym punkcie przyjmujacym opfaty.




13 Termin i sposdb realizacji ustugi:

Bez zbednej zwtoki. Do miesigca w sprawach wymagajgcych prowadzenia postepowania wyjasniajacego,
a w sprawach skomplikowanych do dwdch miesiecy.

14 Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Referat/komorka odrebna: ‘ Urzad Stanu Cywilnego

pokoj: Sala Obstugi Interesanta — telefon bezposredni | 95 784 8106
parter, stanowisko 1i 2

adres e-mail: usc@miedzychod.pl

15 Tryb odwolawczy:

Od decyzji o odmowie odtworzenia aktu stanu cywilnego przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do
Wojewody Wielkopolskiego, w terminie 14 dni od daty doreczenia pisma, za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Miedzychodzie.

16 Podstawa prawna realizacji ustugi:

1) ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

2) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

3) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1)
— tzw. Ogdine rozporzadzenie o ochronie danych (RODO)

17 Dodatkowe informacje/uwagi:

18 Formularze i wnioski do ustugi:

1/ Wniosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzglednia¢ szczegdlnych
przypadkéw zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy, wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa. Tres¢ karty nie moze by¢ zrédtem praw lub obowigzkéw wnioskodawcy, organu lub oséb
trzecich.







