Karta ustugi Nr 15(4)/RSO

ZGLOSZENIE UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

I. Forma realizacji ustugi:

osobiscie N przez petnomocnika ‘ ‘ listownie ‘ ‘ fax N elektronicznie

inny:  nie dotyczy

II. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

e Posiadacz dowodu (posiadajgcy petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych)

e Za posiadacza dowodu nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcego ograniczong
zdoInos¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu dokonuje jego rodzic, opiekun
lub kurator

e Petnomocnik

III1. Opis ustugi:

Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia wlasneqo dowodu (osoba posiadajaca petna zdolnos¢
do czynnosci prawnych)
Zgtoszenia mozna dokonac:
- osobiscie w urzedzie dowolnej gminy na terytorium RP — na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, po
opatrzeniu formularza zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu wiasnorecznym podpisem.

- za pomocaq ustugi elektronicznej dostepnej na stronie www.obywatel.gov.pl.
- na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej - na stronie www.obywatel.gov.pl po opatrzeniu
zgtoszenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym. Zgtoszenie musi by¢ zaadresowane
do wystawcy dowodu.

- u konsula RP - w przypadku osob przebywajacych poza granicami kraju, na piSmie utrwalonym w postaci
papierowej za pomocg poczty lub telefaksu, na formularzu zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.
- za posrednictwem pelnomocnika - ktory sktada petnomocnictwo szczegdinego do dokonania tej czynnosci -
osobiscie w siedzibie urzedu dowolnej gminy na terytorium RP, na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, po
opatrzeniu formularza wiasnorecznym podpisem. Petnomocnik moze rdwniez zgtosi¢ utrate/uszkodzenie na
stronie www.obywatel.gov.pl. Petnomocnictwo szczegdlne powinno by¢ sporzadzone na pismie utrwalonym w
postaci elektronicznej opatrzone przez wnioskodawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (dopuszczalne jest odwzorowanie cyfrowe petnomocnictwa opatrzone przez
petnomocnika kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego dziecka do lat 18, osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie lub czesciowo

Zgtoszenia dokonuje — rodzic, opiekun lub kurator:
- osobiscie w urzedzie dowolnej gminy na terenie RP - na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, po

opatrzeniu formularza zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu wiasnorecznym podpisem. Opiekun lub
kurator przedktada do wglagdu dokument stwierdzajgcy stosunek prawny istniejgcy pomiedzy nim
a osoba, w ktdrej imieniu wnosi zgtoszenie (np. orzeczenie sadu);

- na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej - na stronie www.obywatel.gov.pl - zgtoszenie musi
by¢ zaadresowane do wystawcy dowodu i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym. Opiekun lub kurator zatgcza dokument elektroniczny stwierdzajacy
stosunek prawny istniejgcy pomiedzy nim a osobg, w ktérej imieniu wnosi zgtoszenie lub jego odwzorowanie
cyfrowe (skan);

- u konsula RP - w przypadku oséb przebywajgcych za granicg, na piSmie utrwalonym w postaci papierowej
za pomocg poczty lub telefaksu, na formularzu zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.
Zaswiadczenie wydaje sie na zadanie. W _przypadku zgtoszenia osobistego opiekun lub kurator przedktada do
wgladu dokument stwierdzajgcy stosunek prawny istniejgcy pomiedzy nim a osobg, w ktdrej imieniu wnosi

zgtoszenie (np. orzeczenie sadu).

UWAGA!

W przypadku zgtoszenia uszkodzenia dowodu na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej, konsulowi lub za
pomocg ustugi elektronicznej udostepnionej przez ministra wiasciwego do spraw informatyzacji nalezy
przekazac¢ uszkodzony dowdd osobiscie lub poczta do wystawcy dowodu.
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IV. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1. Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu;

2. Uszkodzony dowdd (gdy dotyczy);

3. Dokument stwierdzajgcy stosunek prawny istniejgcy miedzy wnoszacym zgtoszenie a osobg, w ktorej
imieniu zgtoszenie jest wnoszone, np. orzeczenie sadu (gdy dotyczy);

4. Inny dokument tozsamosci (np. wazny paszport) w przypadku zgtoszenia utraty dowodu (jesli osoba
zgtaszajaca posiada);

5. Petnomocnictwo szczegdlne (gdy dotyczy).

V. Niezbedne oplaty do uiszczenia:

Czynnos¢ nie podlega optacie skarbowe;j.

VI. Termin i sposoéb realizacji ustugi:

Niezwlocznie

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Stanowisko ds. dowoddow osobistych

Referat/komoérka odrebna: ‘ Referat Spraw Obywatelskich
pokoj: Sala Obstugi Interesanta (parter) bud. A | telefon bezposredni | 95 748 81 07

(wejscie od strony ul. Strzeleckiej poprzez
Biuro Obstugi Interesanta)

adres e-mail: dowody@miedzychod.pl

VIII. Tryb odwotawczy:

Nie przystuguije.

IX. Podstawa prawna realizacji ustugi:

—

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,;

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu,;

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — tzw. ogdine rozporzadzenie o ochronie

danych (RODO).

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

1. Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu jest wazne do czasu wydania nowego dowodu, nie dtuzej
jednak niz przez 2 miesigce.

2. W przypadku zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu nalezy niezwtocznie wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie
nowego dowodu (dotyczy osdb petnoletnich).

3. Osoba, ktdra znalazta cudzy dowodd osobisty, jest zobowigzana niezwlocznie przekazac ten
dokument organowi dowolnej gminy, Policji, innemu organowi administracji publicznej lub placowce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Osoba, ktora znalazta cudzy dowdd osobisty, moze bez zbednej zwtoki, przekaza¢ ten dokument posiadaczowi
dowodu. W tym przypadku posiadacz dokumentu moze réwniez zawiadomi¢ ww. organy o utracie dowodu, w celu
jego uniewaznienia.

4. W przypadku odnalezienia dowodu zgtoszonego jako utracony nalezy niezwiocznie zwréci¢é go do urzedu
dowolnej gminy lub placéwki konsularnej RP.

5. Jesli utrata dowodu nastapi w wyniku przestepstwa, zgtoszenia mozna dokonac¢ na posterunku
Policji (na terytorium Polski). W takim przypadku nie trzeba zgtaszac utraty dokumentu w urzedzie gminy ale
osoba zgtaszajaca ten fakt nie otrzyma zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegdinych przypadkow
zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy, wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. Tresc karty nie moze
byc Zrodtem praw lub obowigazkow wnioskodawcy, organu lub osob trzecich.







