Karta ustugi Nr 14(3)/RSO

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY LUB JEGO
WYMIANA

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie
ul. Marszatka Pitsudskiego 2
64-400 MIEDZYCHOD

I. Forma realizacji ustugi:

osobiscie | ‘ przez petnomocnika ‘ ‘ listownie ‘ ‘ fax N elektronicznie

inny:  nie dotyczy

II. Podmioty uprawnione do skorzystania z ustugi:

Osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego lub jej rodzic, opiekun, kurator

III1. Opis ustugi:

Whniosek sktada osobiscie na pismie utrwalonym w postaci papierowej w dowolnym urzedzie gminy na
terytorium RP:

- osoba petnoletnia, posiadajaca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

- osoba, ktdrej do ukonczenia 18 roku zycia pozostato nie wiecej niz 30 dni,

- rodzic lub opiekun osoby matoletniej lub osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie,

- kurator osoby czesciowo ubezwtasnowolnionej.
Whniosek mozna ztozy¢ réwniez na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej dla osoby do 12 roku
zycia (opatrzony podpisem zaufanym, podpisem osobistym albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

Osoba powyzej 5 roku zycia, dla ktorej ma by¢ wydany dowod, musi by¢ obecna przy skiladaniu
whniosku.

UWAGA: osoba, ktdra nie ma mozliwosci ztozenia osobiscie, w urzedzie, wniosku o wydanie dowodu z powodu
choroby, niepetnosprawnosci lub innej przeszkody niedajgcej sie pokona¢, powiadamia urzad, ktdry po
uprawdopodobnieniu przez osobe zaistniatej sytuacji zapewni przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby.

Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie jest urzedem wyznaczonym na terenie Powiatu Miedzychodzkiego do
obstugi w powyzszym trybie wnioskow.

IV. Wymagane dokumenty do realizacji ustugi:

1. Wypetniony formularz wniosku o wydanie dowodu (wydrukowany dwustronnie na jednej kartce formatu A4,
w niezmienionej formie);

2. Dotychczasowy dowdd, a w przypadku jego utraty wazny paszport (dotyczy osob, ktore go posiadaja);

3. Aktualna fotografia wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku.

Fotografia o wymiarach 35x45 mm wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem majgca

dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej

czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej,

z zachowaniem symetrii w pionie i odzwierciedlajgcg w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek

twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego.

Osoba na fotografii patrzy na wprost, ma naturalny wyraz twarzy, zamknigte usta, twarz nieprzystonieta wiosami,

widoczne brwi, oczy i zrenice.

Wyjatek stanowig dzieci do 5 roku zycia oraz osoby, ktérych stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wyzej

opisanych wymogéw. W takich przypadkach fotografia moze przedstawia¢ osobe z zamknietymi oczami, innym niz

naturalny wyraz twarzy lub z otwartymi ustami.

Dopuszcza sie fotografie :

- w ciemnych okularach dla osoby z wadg wzroku potwierdzong przez orzeczenie o niepetnosprawnosci lub

orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

- w nakryciu gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania potwierdzone przez zaswiadczenie o przynaleznosci do
kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w RP.

Do wniosku sktadanego na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie
o0 rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (szerokos¢ x wysoko$¢) i wielkosci nieprzekraczajacej
2,5 MB o wymiarach 35 x 45 mm.

Dokument o ustanowieniu opiekunem lub kuratorem nad osobg, dla ktdérej ma by¢ wydany dowod osobisty — jesli
dotyczy:

- oryginat do wgladu - przy sktadaniu wniosku osobiscie,

- przy skifadaniu wniosku elektronicznie - dokument w formie elektronicznej lub jego odwzorowanie cyfrowe (skan)




Oryginat tych dokumentdw przedktada sie przy odbiorze dowodu osobistego.

V. Niezbedne oplaty do uiszczenia:

Czynno$¢ nie podlega optacie skarbowej

VI. Termin i sposdb realizacji ustugi:

Nie p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie:

1. co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci dowodu;

2. w przypadku:

- zmiany danych zawartych w dowodzie, z wyjgtkiem zmiany nazwy organu wydajgcego oraz zmiany miejsca

urodzenia,

- utraty lub uszkodzenia dowodu w stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

- zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie w
stopniu utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza,

- przekazania do organu gminy lub do konsula RP przez osobe trzecig znalezionego dowodu,

- uniewaznienia certyfikatow,

- ubezwtasnowolnienia catkowitego posiadacza dowodu, w ktdérego dowodzie zostat zamieszczony certyfikat

identyfikacji i uwierzytelnienia i/lub podpisu osobistego albo w przypadku ubezwtasnowolnienia czesciowego

posiadacza dowodu, w ktérego warstwie elektronicznej zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego,

- uprawdopodobnienia przez posiadacza dowodu podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania jego danych

osobowych, w tym serii i numeru dowodu osobistego

3. w przypadku zadania wymiany dowodu:

- na dowdd z warstwg elektroniczng,

- w ktorego warstwie elektronicznej nie ma zamieszczonego certyfikatu podpisu osobistego lub certyfikatu

identyfikacji i uwierzytelnienia,

- uniemozliwiajgcego identyfikacje i uwierzytelnienie lub ztozenie podpisu osobistego,

- ktérego warstwa elektroniczna nie zawiera odciskdw palcow.

Dowdd osobisty odbiera w urzedzie gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek:

- whioskodawca (sktadajgcy wniosek w swoim imieniu),

- rodzic (réwniez ten, ktory nie byt wnioskodawcg) lub opiekun — dla osoby matoletniej lub ubezwtasnowolnionej
catkowicie,

- osoba posiadajgca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (w tym dziecko pomiedzy 13 a 18 rokiem zycia),
- petnomocnik sktadajacy petnomocnictwo szczegdlne do dokonania odbioru dowodu osobistego dla o0sdb, ktdrych
wniosek zostat przyjety w miejscu ich pobytu, a takze gdy wniosek zostat przyjety w siedzibie urzedu, ale odbidr
dowodu przez wnioskodawce jest niemozliwy z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie
pokonac przeszkody, ktéra powstata po dniu ztozenia wniosku.

UWAGA ! Osoba powyzej 12 roku zycia musi by¢ obecna przy odbiorze dowodu osobistego.

Osoba odbierajgca dowdd przedkiada dotychczasowy dowod osobisty, ktory podlega uniewaznieniu w chwili
odbioru nowego dokumentu.

VII. Stanowisko odpowiedzialne za realizacje ustugi:

Stanowisko ds. dowodow osobistych

Referat/komorka odrebna: ‘ Referat Spraw Obywatelskich
pokdj: Sala Obstugi Interesanta (parter) bud. A | tglefon bezposredni | 95 748 8107

(wejscie od strony ul. Strzeleckiej poprzez
Biuro Obstugi Interesanta)

adres e-mail: dowody@miedzychod.pl

VIII. Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego wnosi sie w terminie 14 dni od jej doreczenia do
Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu, za posrednictwem Burmistrza Miedzychodu, przesytajac je na adres:
Burmistrz Miedzychodu, Urzad Miasta i Gminy w Miedzychodzie, ul. Marszatka Pitsudskiego 2, 64-400
Miedzychdd.

IX. Podstawa prawna realizacji ustugi:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;




3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0S0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — tzw. ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
(RODO);

4. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych kontaktowych.

X. Dodatkowe informacje/uwagi:

UWAGA!

Dotychczasowe dowody bez odciskow palcow oraz podpisu zachowujg waznos¢, w zwigzku z tym nie
ma koniecznosci ich wymiany.

Prawo do posiadania dowodu przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.

Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ wazny dowod.

Dowod wydany osobie, ktdra nie ukoriczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat.

Dowod wydany osobie, ktdra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania.

Dowod wydany osobie, ktdra ukonczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo nie jest mozliwe pobranie
odciskéw ktéregokolwiek z palcéw jest wazny 12 miesiecy od daty jego wydania.

XI. Formularze i wnioski do ustugi:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego

Niniejsza karta zawiera opis podstawowej procedury i moze nie uwzgledniac szczegoinych przypadkow
zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy, wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. Tresc karty nie moze
byc Zrodfem praw lub obowigzkow wnioskodawcy, organu lub osob trzecich.




